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http://www.nuk.uni-lj.si/dokumenti/pdf/pravilnik pogoji izvajanje.pdf
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1. UvOoD

Dokument nabavne politike knjiznice doloc¢a kriterije za izbor knjig in drugega gradiva (v nadaljnjem besedilu

.....

knjiznice s smernicami in naceli, ki vodijo knjiZnico pri upravljanju in izgradnji njene zbirke. Dokument doloca osnovni
okvir, v katerem potekajo izbor, nabava in izlocanje gradiva ter tako zmanjsuje vpliv subjektivnih odlocitev na izgradnjo
uporabniki knjiZznice, ostalim uporabnikom (u¢encem, njihovim starSem ter drugim delavcem Sole) ter dobaviteljem. Vsi
navedeni s svojimi predlogi sooblikujejo nabavno politiko Solske knjiznice. Dokument o nabavni politiki se spremlja ter
po potrebi posodablja.


http://www.nuk.uni-lj.si/dokumenti/pdf/pravilnik_pogoji_izvajanje.pdf
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?urlid=201037&stevilka=1781
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2. POSLANSTVO SOLSKE KNJIZNICE

Poslanstvo $olske knjiznice je podpora Solskemu izobrazevalnemu sistemu ter zagotavljanje dostopa do zapisanega
znanja vsem svojim uporabnikom. Poslanstvo Solske knjiZnice je tudi spodbujanje branja pri mladih ter sooblikovanje
kriti¢nega ¢lana druzbe ter kompetentnega uporabnika informacij.

3. KNJIZNICA OS OSKARJA KOVACICA SKOFIJE IN NJENI UPORABNIKI

Knjiznica OS Oskarja Kova¢i¢a Skofije ima nekaj ve¢ kot 6000 enot knjiznega gradiva. V Solskem letu 2018/19 je $olska

ey e

poskodovanega.

Marca 2023 smo se preselili v novo, moderno $olo, ki sedaj premore veliko knjiznico. V prihodnosti bo v tem prostoru v
popoldanskem ¢asu po vsej verjetnosti tudi oddelek splosne knjiznice iz Kopra.

OS Oskarja Kovaci¢a je dvooddeléna Sola v primestnem okolju. Letos imamo 18 oddelkov razredov od 1. do 9.
Uporabniki knjiznice so uc¢enci osnovne Sole (okoli 320 ucencev), strokovni delavci Sole in vrtca (ki spada pod Solo),
tehni¢no osebje Sole in vrtca (vsega skupaj okoli 60 delavcev) ter star$i u¢encev. Vrtec ima svojo knjiznico.

4. PODROCJA KNJIZNICNE ZBIRKE V OSNOVNOSOLSKI KNJIZNICI

osnovnosolske knjiznice, 2009) so:

- Obvezni in izbirni predmeti (vsi ucbeniki iz uébeniskega sklada ter ucbeniki za ucitelje).

- Razsirjeni program Sole (tekmovanja, priro¢niki, pou¢ne knjige, referen¢no gradivo razli¢nih tezavnostnih
stopenj: slovarji, enciklopedije, leksikoni).

- Gradivo za spodbujanje branja (leposlovje za razli¢no starost uporabnikov, knjige za domace branje, pripovedke
in pravljice, temeljna mladinska dela z novejso tematiko, ki zanimajo mlade).

- Tujejezicno gradivo ter gradivo za uenje slovenskega jezika (za ucenje jezika, leposlovna in poucna dela v tujih
jezikih).

- Gradivo za u€ence s posebnimi potrebami (npr. gradivo za ucence dislektike, za ucence tujce ipd.)

- Pedagoska in psiholoska literatura za strokovne delavce Sole ter kot pomo¢€ pri vzgoji za starSe (strokovno
gradivo),

- Serijske publikacije (za uéence ter za strokovne delavce Sole).

5. NABAVNA POLITIKA KNJIZNICE

5.1 Obvezni in izbirni predmeti

Knjiznica nabavlja gradivo za ucence (ucbeniski sklad) za obvezne in izbirne predmete glede na strokovne zahteve
uciteljev, ki pa so omejene s Pravilnikom o upravljanju ucbeniskih skladov. Ucbenike in delovne zvezke za uporabo
uciteljev med delovnim procesom v razredu nabavljamo glede na Zelje uciteljev po raznolikih virih, ki zagotavljajo boljse
in strokovnejse poucevanje. Uposteva se strokovna usposobljenost in avtonomnost uciteljev pri odlocanju za u¢na
gradiva. Omejitev obstaja kve¢jemu s finan¢nega vidika.

5.2 Razsirjeni program Sole

Nakup strokovnega gradiva za ucence obsega poucno in referencno gradivo ter gradiva za razli¢na tekmovanja v sklopu

ey e

ey e

zahtevnostne stopnje (prva triada, druga triada in mladina) in enakomerno zastopajo tako druzboslovne in humanisti¢ne
vsebine kot naravoslovne vsebine. V sklopu druzboslovja in humanistike so vsebine s podrocja ekologije, geografije in
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zgodovine, umetnosti, Sporta, odras¢anja in spolnosti itd. V sklopu naravoslovja so vsebine s podro¢ja astronomije,
biologije, zivalstva, kemije, matematike in fizike ter znanosti nasploh.

Pri nakupu te literature se ravnamo glede na potrebe in Zelje uciteljev po tekmovalni literaturi ter literaturi za seminarje
in druge predstavitve za ucence, pa tudi po zeljah uciteljev po strokovni literaturi iz njihovega podrocja, ki prispeva
Siritvi uciteljevega strokovnega znanja. Ucitelji so pri teh odlocitvah avtonomni. K nabavi pou¢nega gradiva prispevajo v

razliénih zalozb.

5.3 Gradivo za spodbujanje branja

spodbuja in razvija branje in bralne sposobnosti uéencev, posvecena ravno leposlovju. To podrocje je v knjiznici
razdeljeno na:

- leposlovje za bralno znacko in domace branje (po razredih od 1. do 9.),

- drugo leposlovje (po triadah: cicibani, pionirji, mladina),

- poezija,

- pripovedke in pravljice,

- ljudsko slovstvo,

- zbirka najbolj branih knjig za mladino (ki zanima mlade in pogosto posegajo po njej).

Pri nakupu te literature se ravnamo tako po zeljah uporabnikov, ¢e so te v skladu s poslanstvom knjiznice, kot po zZeljah
uciteljev (predvsem pri nabavi gradiva za domace branje), prav tako pa upostevamo pisne ponudbe, ponudbe po telefonu
in po e-posti raznih dobaviteljev (zalozb, knjigarn) ter osebne obiske trgovskih potnikov zalozb. Prednost pri ponudbah
dobaviteljev dajemo kakovostnim delom, ki so bila nagrajena ali so kako drugace pridobila priznanje za dobro knjigo. Pri
zeljah uporabnikov po literaturi, ki se trenutno zelo bere, dajemo prednost koli¢ini povprasevanj. Tudi trivialna literatura
najde mesto v knjiznici (zbirka Lov na posasti npr.), ker je pomembno, da otroci berejo, pa tudi ¢e ne gre za izredno
kvalitetno literaturo.

Pravljice in pripovedke na zgos¢enkah (CD) smo pred ¢asom odpisali kot zastarele.

5.4 Tujejezi¢no gradivo ter gradivo za uéenje slovenskega jezika

Gre za strokovno gradivo za uéenje in poglabljanje slovenskega jezika kot maternega jezika ter kot drugega jezika (za
otroke tujce) pod vodstvom ucitelja, ki te otroke poucuje. Posebej je postavljena zbirka literature v angleskem jeziku (za
bralno znacko iz angles¢ine ter drugo leposlovje v angleskem jeziku) ter zbirka knjig v italijansc€ini, ki je na nasi Soli del
ucnega nacrta (za bralno znacko iz italijanscine ter drugo leposlovje v italijanskem jeziku in poucne knjige v
italijans¢ini).

Nabava tujejezicne literature za bralno znacko temelji na vsakoletnih zahtevah uciteljev anglescine in italijans¢ine po tem
gradivu (v sklopu tekmovanj za bralno znacko na drzavni ali regijski ravni). Ostalo tujejezi¢no gradivo nabavljamo tudi
na zeljo uporabnikov, ¢e je povprasevanja veliko. Letni prirast teh knjig ni posebej velik, predvsem gre za nabavo
literature za bralno znacko.

Strokovno gradivo za ucenje slovenskega jezika in tujih jezikov se nabavlja skoraj izkljucno na Zeljo uciteljev

uciteljem. Tovrstno gradivo velikokrat naro¢imo kot ogledno gradivo, potem pa ga ali kupimo ali pa ne (odvisno od
strokovnega mnenja ucitelja).
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5.5 Gradivo za u€ence s posebnimi potrebami

To gradivo se nabavlja glede na specifi¢ne potrebe teh u¢encev. V kolikor so med ucenci tudi otroci z disleksijo, se bomo
usmerili v nakup gradiva, ki bo takim u¢encem olajsalo delo in bo prilagojeno njihovim potrebam. Nakup takega gradiva

5.6 Pedagoska in psiholoska literatura za strokovne delavce Sole

Zajema strokovno gradivo za strokovno rast in razvoj pedagoskega in drugega strokovnega osebja v Soli ter sodelavcev
Sole, ki izvajajo na Soli dodatno strokovno pomo¢ ucencem s posebnimi potrebami. Prav tako je namenjena (predvsem
zbirka psiholoske literature) starSem ucencev. Sola z manj kot 300 ucenci mora imeti po Pravilniku o pogojih za

........

dopolnjevati z najmanj 5 knjigami na strokovnega delavca letno.

Posebej imamo postavljeno zbirko pedagoske strokovne literature ter posebej zbirko psiholoske literature. Pri nakupu
upostevamo ponudbo dobaviteljev glede na najnovejse trende in usmeritve stroke, potrebe strokovnih delavcev in starSev.
Pri nakupu strokovne literature v zvezi z vzgojo otrok in mladostnikov dajemo prednost najnovej$im ugotovitvam, ki
zavracajo vzgojo otrok na temeljih permisivne popustljivosti, pa¢ pa se nagibajo k zahtevam po sprejemanju otrokove
odgovornosti za svoja ravnanja in po otrokovem sprejemanju in spostovanju drugacnosti.

5.7 Serijske publikacije

cen e

serijskih publikacij (revij in ¢asopisov: dnevnikov, tednikov, meseénikov ter revij, ki izhajajo v dvomesecjih ,trimesecjih
ali Se redkeje).

Nasa Sola je narocena na 29 naslovov serijskih publikacij, od tega je 14 namenjenih ucencem, tako zabavi in prostemu
Casu kot tudi uc¢enju in nadgradnji znanja. Od preostalih 15 revij in asopisov je 11 revij strokovnih revij za strokovne
delavce (pedagoske revije, bibliotekarske ter druge strokovne publikacije), en sklop revij je v italijanskem jeziku, drugi
sklop revij v angleskem jeziku (za ucitelje in u€ence) ostale publikacije pa so brezpla¢ne in namenjene vpogledu v
delovanje slovenske vojske, lovskih organizacij ipd.

Letni prirast serijskih publikacij je odvisen od interesov in Zelja skupine uéencev ali od strokovno vodene potrebe
uciteljev in drugih strokovnih delavcev.

6. OMEJITVE PRI NABAVI IN OBNOVI KNJIZNICNE ZBIRKE

Seveda velikokrat ne moremo nabavljati gradiva glede na potrebe in zelje strokovnih delavcev in uporabnikov, saj
obstajajo zunanje, predvsem finanéne omejitve, ki jih moramo upostevati. V zadnjih dveh letih je bilo zaradi stroskov v
zvezi z gradnjo Sole zelo malo novih naro¢il.

Dostop do interneta imajo nasi ucenci le v racunalniski ucilnici, ki pa jo obiskujejo samo vodeno in pod nadzorom
uciteljev v sklopu pouka. Ker je knjiznica na sistemu Cobiss, imajo vsi ¢lani moznost vpogleda v gradivo knjiznice ter v
sv0jo izposojo tudi od doma.

Nabava novega gradiva je praviloma omejena z enim izvodom dologenega gradiva, saj gre za relativno majhno $olo in
podvajanje identi¢nih izvodov ni zaZeleno. Izjema so dela za domace branje, ki pa se praviloma ne pridobivajo vec z
nakupom vecih izvodov dolo¢ene knjige, pac pa ali uporabimo starejse izdaje, kjer imamo vec izvodov ali pa za domace
branje uporabimo literaturo, ki je bila ucencem podarjena bodisi v sklopu projekta Rastem s knjigo bodisi v sklopu
katerega drugega projekta ali tekmovanja/nagrajevanja (npr. Bralna znacka). Izjema je tudi gradivo za Cankarjevo
tekmovanje, kjer praviloma narocamo po dve knjigi vsakega naslova.

7. DAR

cen e

........
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knjiznice, ki je zastarelo, se podvaja ali je poskodovano, zavrniti. Prav tako ima knjiznica pravico, da s podarjenim
gradivom, ki postane last knjiznice, samostojno razpolaga. Dar knjiznici, ki sodi v koncept zbirke Solske knjiznice,

........

8. ZAMENA

8.1 Zamena gradiva, ki ne spada v uc¢beniski sklad

ey e

ucbenikih iz u¢beniskega sklada, ki bodo obravnavani posebej) je zamena. Uporabnik, ki izgubi,uniéi ali tako poskoduje
gradivo, da se ne da vec¢ uporabljati, in je novejSe od dveh let, mora izgubljeno ali unic¢eno gradivo nadomestiti z drugim,
ustreznim gradivom. Ce je izgubljena, uni¢ena ali poskodovana novejia knjiga, ki ni starej$a od dveh let ali drugo
gradivo, ki ni starejSe od enega leta, uporabnik praviloma kupi identi¢no knjigo (ali drugo gradivo), ki jo nadomesti z
izgubljeno, uniceno ali poskodovano. Tudi ¢e gre za novejSo knjigo, ki jo ucenci zelo radi berejo in se jo Se da dobiti na
trzig¢u, velja enako. Ce gre za uporabnika, ki mu socialni status ne dopui¢a nakupa nove knjige ali drugega gradiva,
lahko prinese v knjiznico domaco knjigo (ali drugo gradivo), ki pa je za ucence Se zanimiva in ki je knjiznica $e nima (ali
jo sicer ima, vendar je v korist knjiznice, ¢e pridobi dodaten izvod). Isto velja, ¢e uporabnik izgubi ali unié¢i (poskoduje)
knjigo, ki je starejSa od dveh let ali drugo gradivo, ki je starejSe od enega leta. V tem primeru ucencevi starsi v dogovoru

koncept zbirke Solske knjiznice.

Kot izgubljeno gradivo se definira knjiga, ki jo uporabnik v ¢asu do §tirih mesecev od izposoje kljub iskanju ne najde.

uporabnik nima pravice do izposoje gradiva v Solski knjiznici. Ce uporabnik gradiva ne nadomesti, si nima ve¢ pravice

knjig iz Solske knjiznice izposojati na dom.

cen s

odlocitve, ali to gradivo obdrzati ali ga izro€iti knjiznici. Gradiva, ki ga je dal v zameno za »izgubljenega«, ne more veé
dobiti nazaj.

Ce gre za starejse izgubljeno, poskodovano ali uni¢eno gradivo (ali za zastarele u¢benike ter starejse strokovno gradivo,

in ga v knjizni¢ni katalog zavede kot odpisanega.

Ko gre za poskodovano gradivo, ki pa se vseeno lahko Se uporablja za izposojo, uporabnik placa poskodbo gradiva po
poloznici, ki jo Sola izstavlja v druge namene (Solska prehrana ipd.). Na poloznici je posebej navedeno, da gre za placilo

........

nabavne cene gradiva.

8.2 Zamena ucbenikov iz uCbeniskega sklada

Izgubljeni, poskodovani ali uni¢eni ucbeniki za uc¢ence iz ucbeniskega sklada, se obravnavajo v skladu s Pravilnikom o
upravljanju ucbeniskih skladov.

Ce uéenec izgubi ucbenik iz u¢beniskega sklada (US), dobi v doloéenem $olskem letu drug ucbenik iz US, &e je le-ta v

ey

vrne, vendar pa mora placati izgubo (unicenje, poskodovanje) prej$njega ucbenika kot to doloca Pravilnik o upravljanju
ucbeniskih skladov.
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Ucenec se lahko odlo¢i, da namesto izposoje drugega ucbenika iz US, ki bi nadomestil izgubljenega, ze med Solskim
letom samostojno kupi nov ucbenik. Ta ucbenik na koncu Solskega leta pripada Soli kot zamenjava za izgubljenega
(uniCenega ali poskodovanega).

Ce $ola nima na razpolago drugega uébenika kot zamenjavo za izgubljenega (uni¢enega, poskodovanega), lahko od
uporabnika zahteva, da samostojno kupi nov ucbenik, ki ga na koncu Solskega leta vrne knjiznici namesto izgubljenega.

Ce gre za uporabnika s slabim socialnim poloZajem, ki nima moZnosti nakupa novega ucbenika, $ola nabavi uébenik za
ucbeniski sklad in ga izposodi u¢encu. Na koncu Solskega leta uporabnik placa eno tretjino do polovice nabavne cene za
izgubljen, poskodovan ali uni¢en ucbenik v skladu s Pravilnikom o upravljanju uc¢beniskih skladov.

ey .

od stirih let in je na voljo $e zadostno Stevilo u¢benikov iste izdaje, ali pa gre za uporabnika s tako slabim socialnim
statusom, da ne more placati niti tretjine cene izgubljenega ucbenika,lahko dolg uporabniku odpise in mu da v izposojo
drug ucbenik.

Ucenci, ki ob koncu leta oddajo lepo ohranjene ucbenike ter skrbijo tudi za starejse ucbenike tako, da jih zalepijo, ¢e se

ucencem, ki uc¢benikov ne vracajo oz. jih vracajo v slabem stanju, v drugem Solskem letu izposodi starejse ali odpisane
ucbenike.

9. ODPIS KNJIZNICNEGA GRADIVA

Vzporedno s posodabljanjem gradiva je potrebno zastarelo, poskodovano, izgubljeno ali neaktualno gradivo odpisati. Ker
imamo glede na Stevilo uporabnikov veliko gradiva, bo v bodoc¢nosti treba odpisati kar zajeten delez zastarele literature.

gradiva za odpis, lahko pa se posvetuje tudi z drugimi strokovnimi delavci in/ali vodstvom Sole.

Avtorica: Snezana Jeras



